SALDO JOURNALE
Services GmbH

Sachbearbeiter:in Rechnungswesen (m,w,d)

Die Saldo Journale Services GmbH ist ein Inklusionsunternehmen mit dem Ziel der Integration
behinderter, schwerbehinderter und sozial benachteiligter Menschen. Flr unser Rechnungs-
wesen suchen wir eine:n Sachbearbeiter:in (m,w,d).

Wann
e Ab sofort

e Kommandantenstralle 80 in 10117 Berlin-Mitte

Ihre Aufgaben
e Priifen der von unseren Firmenkunden eingereichten Belege auf die Einhaltung der

Grundséatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GoB)

e Bearbeiten, auswerten und Ubermitteln der Ergebnisse unter Anwendung zertifizierter
Abrechnungsprogramme

Ihr Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder dhnliches
e Praktische Erfahrung in der Buchhaltung
e Gute Kenntnisse in MS Office Anwendungen

Dies zeichnet Sie aus

e Gute Auffassungsgabe

e Genauigkeit und Sorgfalt

e Kooperatives Arbeiten im Team
e Gute kommunikative Fahigkeiten



Wir bieten lhnen
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem professionellen und
aufgeschlossenem Team
e Gute Einarbeitung, fachliche Unterstiitzung und kollegialer Austausch
e Gute Ausstattung der Arbeitsplatze auch fir Einsatze im Home Office
e RegelmaRige Fortbildungen
e Kostenbeteiligung an Mallnahmen der Gesundheitsforderung im Rahmen unseres
Betrieblichen Gesundheitsmanagements
¢ Firmenticket, Dienstradleasing oder Fahrtkostenzuschuss
e 30 Urlaubstage
¢ Die wochentliche Arbeitszeit betragt 20 Stunden und kann nach Wunsch bis zu einem
Umfang von 30 Stunden vereinbart werden
e Verglitung nach Haustabelle. Das Einstiegsgehalt betragt bei einer wochentlichen
Arbeitszeit von 20 Stunden monatlich 1.440,- € zuziiglich einer Jahressonderzahlung von
90 % abhangig von der wirtschaftlichen Situation.
e Nach einem halben Jahr Betriebszugehorigkeit: Einzahlungen in eine betriebliche
Altersversorgung zusatzlich zur Gehaltszahlung

Alle Menschen haben bei uns die gleichen Chancen. Die Bewerbung von Menschen
mit Schwerbehinderung ist ausdricklich erwiinscht.

Haben wir hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an:
Saldo Journale Services GmbH

z. Hd. Herrn Jirgen Wallmeier (Geschéftsfiihrer)
j-wallmeier@saldojournale.de

Flr Rickfragen steht Ihnen Herr Jirgen Wallmeier unter Tel. 030 2592588-12 zur Verfugung.



